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グループホーム、特定施設の提供サービス入力の入力方法 
 
 Ｖｅｒ.９００の『まい・ホーム』『まい・ハウス』は、平成２４年４月の改定に対応できていませんので、国

保連への請求データは「提供サービス入力」を使用して作成する必要があります。 
  
１．準備 
「提供サービス入力」を利用する前に、受給者登録の介護履歴で居宅サービスの履歴登録が必要です。 
「短期利用」の場合は既に登録されていると思いますが、「短期利用以外」の場合でも登録が必要になります。 
 

 
(1) 受給者登録の介護履歴の画面

で「履歴追加」をクリックし

ます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(2) サービス区分を「居宅サービ

ス」に設定して、事業所番号

と期間の開始日を入力します。 
期間の開始日は、施設サービ

スで登録している介護履歴の

期間と同一にします。 
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(3) 入力が終わりましたら「保存」

をクリックします。 
「期間が重複するデータが登

録されています。保存します

か？」というメッセージが表

示されますが「はい」を選択

してください。 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

(4) 居宅サービスの介護履歴登録

が終了しました。 
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２．サービスの入力 
  サービスの入力は、レセプト業務の「提供サービス入力」で行います。 
２－１「短期利用以外」の場合 

 
 

(1) メインメニューから「レセプト

業務」をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

(2) 事業所を選択して、「提供サービス入

力」をクリックします。 
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(3) 「提供サービス入力」画面で、

「被保険者選択」をクリックし

ます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

(4) サービスを入力する利用者を

選択して、「選択」をクリック

します。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



グループホーム、特定施設の提供サービス入力の入力方法          2012.04 (株)フォーエヴァー 

 5

 
 

(5) 「入所系サービス」をクリック

して、入所系サービス入力画面

を表示します。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

(6) 真ん中の「給付費明細（支給限

度管理対象外）」に、サービスコ

ードを入力します。 
サービスコードを入力すると、

「サービス内容」と「単位数」

が表示されます。 
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(7) 日数回数を入力します。 
日数回数を入力すると、「保険対

象日数・回数」と「保険対象単

位数」が表示されます。 
同じ要領で、サービス明細を入

力していきます。 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

(8) 全てのサービス明細の入力が終

わったら、「集計情報」の「サー

ビス種類」に２桁のサービス種

類コードを入力して、「仮集計」

をクリックします。 
●処遇改善加算がある場合は、別冊  

の「処遇改善加算の入力方法」をご参

照ください。 
 
 
 
 
 

※サービス種類コードは、 
  認知症対応型共同生活介護（短期利用以外）：３２ 
  介護予防認知症対応型共同生活介護（短期利用以外）：３７ 
  特定施設入居者生活介護（短期利用以外）：３３ 
  介護予防特定施設入居者生活介護：３５ 
  地域密着型特定施設入居者生活介護（短期利用以外）：３６ 
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(9) 明細行に入力された内容が集計

されて表示されますので、内容

を確認して、「保存」をクリック

します。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

(10) 「保存します。よろしいです

か？」というメッセージが表示

されますので、「はい」をクリ

ックします。

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



グループホーム、特定施設の提供サービス入力の入力方法          2012.04 (株)フォーエヴァー 

 8

 
２－２「短期利用」の場合 

 
 

(1) メインメニューから「レセプト

業務」をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

(2) 事業所を選択して、「提供サービス入

力」をクリックします。 
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(3) 「提供サービス入力」画面で、

「被保険者選択」をクリックし

ます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

(4) サービスを入力する利用者を選

択して、「選択」をクリックしま

す。 
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(5) 「入所系サービス」をクリック

して、入所系サービス入力画面

を表示します。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

(6) 明細行にサービスコードを入力

します。 
「処遇改善加算」以外は「給付

費明細（支給限度管理対象内）」

に、「処遇改善加算」は「給付

費明細（支給限度管理対象外）」

に入力します。

サービスコードを入力すると、

「サービス内容」と「単位数」

が表示されます。 
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(7) 日数回数を入力します。 
日数回数を入力すると、「保険対

象日数・回数」と「保険対象単

位数」が表示されます。 
同じ要領で、サービス明細を入

力していきます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(8) 全てのサービス明細の入力が終

わったら、「集計情報」の「サー

ビス種類」に２桁のサービス種

類コードを入力して、「仮集計」

をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 

※サービス種類コード 
 認知症対応型共同生活介護（短期利用）：３８ 
 介護予防認知症対応型共同生活介護（短期利用）：３９ 
 特定施設入居者生活介護（短期利用）：２７ 
 地域密着型特定施設入居者生活介護（短期利用）：２８ 
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(9) 明細行に入力された内容が集計

されて表示されますので、内容

を確認して、短期入所入所日と

退所日を入力して「保存」をク

リックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

(10) 「保存します。よろしいです

か？」というメッセージが表示

されますので、「はい」をクリッ

クします。 
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